ANA CAPA

COMPETENCES

-Management

- Tutrice des nouveaux embauchés et
contrats de Professionnalisation.
-Accueil physique et téléphonique.
-Gestion de documents, archivage.
-Traitement informatique de données.

CONTACT

0678953688

4 Rue des Grands Prés
78920 Ecquevilly

ana_capa128@hotmail.com

INFORMATIQUE ET LANGUES

Microsoft Office @ @@ @ @
Portugais @ @0 ® ®

Espagnol o0000
Anglais ® 00 0 @

CENTRES D'INTERETS

-Piano.

-Lecture.

- Ecriture (publication d'un roman en
langue portugaise).

-Voyages.

EXPERIENCES

Carrefour

Assistante Caisse/
Tutrice/ Responsable

Contréles Catalogues

2011-a ce jour

Enseignante

Enseignement Langue
Portugaise/ Aide aux

devoirs)

2017-2018

Premium Automobiles
Stage Secrétariat-
Gestion du Personnel

2016-2017

EDUCATION

M2 LLCER - Etudes
Lusophones
(a distance)- Montpellier

2015-2017

Licence LLCER-
Etudes Lusophones
(a distance) -Nancy

2012-2015

Niveau 2éme année 2010-2012
Licence Philosophie

(a distance) -Nanterre

Baccalauréat
Série Sciences -Portugal

2004-2007



